同济大学大学生普通话水平测试工作流程

1、 测试报名

（一）报名对象

四平路校区06级本科生及高等技术学院06级本科生及07级专科生。

（二）报名时间

    9月8日——9月19日
（三）报名流程

1、各学院（系）教务员根据《应试学生信息表》下发《普通话水平测试应试须知》及《普通话水平测试报名单》，要求每位学生在报名单上粘贴1寸正面免冠证件照，并通知应试学生参加普通话水平测试，详见《普通话水平测试培训安排》。
2、各学院（系）教务员指导应试学生认真填写《普通话水平测试报名单》，并于9月19日前将《普通话水平测试报名单》及《应试学生信息表（修改后）》电子文档交教务处。
3、教务处将报名信息汇总审核后，录入“国家普通话水平测试信息管理系统”。

4、报名一经确认，应试学生不得更改应试时间。在规定的应试时间内未参加测试，视作自动放弃。

5、《准考证》发放

（1）报名完成后，教务处打印《准考证》。

（2）各学院（系）教务员按规定时间领取并发放《准考证》，要求应试学生在《准考证》上粘贴1寸正面免冠证件照及仔细核对《准考证》上的信息。如信息有误，请及时通知教务处，予以重新制作。
2、 测试流程

（一）测试时间

校语委根据上海市测试中心核定的测试日期为2008年11月8、15、22、29日。

（二）测试流程

应试学生在工作人员的引导下按以下流程完成测试：报到→备测→测试→离开考区。

（１）报到：应测学生必须按照《准考证》上规定的时间报到，并等候测试编号。报到时必须携带本人身份证、学生证和《准考证》。证件不全、照片不符合要求者不予考试；迟到30分钟以上者，取消测试资格。

（２）备测：应测学生在准备室应配合工作人员再次核对证件，按指定试卷准备考试。准备时间为10分钟。

（３）测试：应测学生进入测试室后，应按测试编号进入相应机位入座，并按照测试系统的提示进行操作。测试时不要进行其他操作。

（４）离开考区：应测学生测试结束，需经工作人员确认后，方可离开测试室。

3、 证书发放

各学院（系）教务员在规定时间内领取并发放《普通话水平测试等级证书》。领证时，须校验应测学生身份证，并做好签收手续，签收单由学院保存。
